信用档案企业端操作说明
登录
登录地址：http://180.101.236.27:9071/njjw-zhfwpt/打开登录页
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输入账号密码登录南京市智慧城建综合服务平台。

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
基础信息完善
进入平台后首先完善基础信息中的企业信息和人员信息两大模块内容：
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
企业信息维护：

点击修改按钮进行维护：根据企业信息在系统中将企业信息进行完善操作；
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
☆注意：05企业资质信息和资质信息详情明细根据企业资质证书上的内容录入好；
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未填写、填写不全或状态不是核对通过会导致信用档案系统的操作按钮不显示，企业可根据下图样例填写，等都核对通过后再进入南京市建筑市场动态信用评价管理平台系统操作，企业资质信息和明细根据企业资质证书上填写，为必填项。
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
基础信息核对通过的条件查看下图：
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
人员信息维护：

点击新增人员按钮可以添加人员，删除人员请使用人员离职按钮。修改人员信息点击人员后面的操作按钮；
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
人员的证书在对应的位置上传，（注册证书、岗位证书、工种证书和职称证书）核对通过后会自动同步到信用档案对应的人员下面（注册证书→注册人员、岗位证书、企业自培岗位→现场管理人员、工种证书→技术人员、职称证书→职称人员）
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
人员信息核对通过的条件查看下图的3,4,5,6（如无明细则不用管）；
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
档案信息填报
基础信息都完成以后，可以进入南京市建筑市场动态信用评价管理平台办理信用档案（既是信用手册）

点击建筑市场-信用档案按钮，进入南京市建筑市场动态信用评价管理平台
[image: image16.png]PRHSENERESESTS | 2021130

2=
;I N 55 . =3 3 EBKSER
i ! € BHEH(0)
E al ;= & B, =)
— = I
RS 2uEs AgiER mEEE amiEe SFEES

R EERSE Redsc )

EREHR REIN SEH REAE M ARSI € ENLE

[=:ES ERNEEHESARE FEREFM1128

e SHBINBFREER

%:;'\Déﬁﬁlﬁﬂﬁ ? 5?E§$iﬁ = ERNEEHESARESFaUSHESTR
EARNEEEE
WESN . ETE—H TR EaRESER ASEE TFiE
SEEF XTERmRmERI SRS (Fit ) ERRFIEN

EEmErSIEE TR RSTeEEE

(THERER ) BT S Usess)
==





---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
点击首页右侧的信用档案切页，进入办理页面：
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如果该处未出现初始申报或信息更新的按钮，请先检查基础信息完善中的企业信息维护，如资质信息已完善且核对通过按钮还未显示，请联系管理员处理（联系方式在文档最后）。
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
点击初始申报或信息更新的按钮，进入申报页面
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
填报指引界面：通过图标展示信用档案办理流程。

[image: image20.png]FERTR AT

WEE EEER  EAES EPNNES  GWES  ARES  ETSRNN

| HgEsl

oA





---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
基本信息、企业证书和人员信息里面有两块内容：

是基础信息，里面的数据是从智慧综合服务平台基础信息那边同步过来的，右上角同步数据的按钮，点击同步即可，基础信息那边核对通过后数据不能同步过来请及时联系管理员处理。

信用档案专属信息，该数据都由用户自己填写、上传附件，是录入完成后点击右上角的保存数据按钮进行保存。
☆☆☆数据同步的要求：智慧综合服务平台中信息都要核对通过才能同步数据
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
基本信息：基础信息数据同步，点击右侧的同步数据中的企业信息，同步的条件是基础信息那边的数据都核对通过才能同步；（如发现基础信息存在差错，请至智慧综合服务平台修改基础信息）

信用档案专属信息自己手动录入。
（智慧综合服务平台基础信息那边数据都核对通过，数据无法同步过来，请联系管理员处理，联系方式在文档最后）
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
驻宁机构信息：如基本信息页面中的是否有南京办事处（分公司）选择是则需填写驻宁机构信息相关数据
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
企业证书：企业证书数据同步，点击右侧的同步数据中的企业信息，同步的条件是基础信息那边的数据都核对通过才能同步；（如发现基础信息存在差错，请至南京建设工程综合服务管理平台修改基础信息）
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
人员信息-企业管理人员：此页面展示信用档案所需企业管理人员信息。

点击添加按钮进行企业管理人员添加，输入姓名信息会自动带入，如无法查到该人信息请检查智慧综合服务平台是否有这个人或该人员信息未同步到信用档案平台。

其中法定代表人（需要A证）、总经理（需要A证）、企业联系人，技术负责人（需要A证、中级及以上职称证书或建造师证书）和市场负责人必须添加
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
注册人员、现场管理人员、职称人员和技术人员：人员是根据基础信息中人员信息上传的证书自动同步到对应的人员展示。
[image: image28.png]2l

i BRI REER  EAEE BOANEE AWES  ARER  EreTND
WHREBAR BRAS BARAS
<=1

S SEAER
25 HEEES 25 HEHRGEEIE 25 HESHIEEEE
EOER HRERAR
TAREA LAHE FETHRGMEITHRENE AR R, T SERMARE FAERARETREERER FERA SR
HE 1431 ST BRFRE SRR Eﬁiﬁfiﬂm% & LSS Eﬁiﬁiﬁiﬂﬂﬁ BEHEANER E#;Allﬂ
1 BEIR s 138 221 SERREEIT 2 2 2 =
2 = - T "ty SERREEIT 2 2 2 =
3 BIR s SERREEIT 2 2 2 =
4 L2 & 33007770l 2.. 13927520 SERREEIT 2 2 2 =
5 £ 342300 ne 13917012729 SIS = = 2 =

a“»

30EA 1 BiE 1 &




---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

人员信息同步：

[image: image29.png]ouEs
cvemis (L WASEAR  BBAR RAAR e eikiii—— | /(55
BitEER >
| AR
a B e
2 ST B RS 25 HEspENE
BOER LEREAR
TR LR e RAMETRINE LAY , DTS RRARE TS PR REBRRR LR AR
#E = ST BRI Ees %tﬁﬁﬁﬁgﬁ BB HSHIES %tﬁimm BEHEAAES E;;:Mﬂ
1 k=4 32012119: 21... 13913956 SEMEREIR 2 2 2 =
2 BRE, k=4 320483198 0... 13952035 SEMEREIR 2 2 £ =
3 E: s 3201211982 159963¢ SEMEREIR 2 2 2 =
4 A k=4 3203221989( - 1776196 SEMEREIR 2 2 £ =
5 E | k=4 32092519790 - 183629059, SEMEREIR 2 2 2 =
6 H i s 32118219880 - 15850505¢ SEMEREIR 2 2 £ =
7 E | k=4 3201021985 13851755 SEMEREIR 2 2 2 =
8 =il s 32012119977 01... 180617¢ SEMEREIR 2 £ £ =
Hex 0EEA 1 wE 1 "’




身份证、注册证书、岗位证书、职称证书和工种证书附件信息同步：
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社保上传：单个人员社保上传
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社保上传：批量社保上传
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保存数据：数据添加完成，附件同步过来后需要将数据保存，防止数据丢失造成审核退回。
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
提交时列表中社保凭证、证书和身份证必须为是才能提交，未勾选提交默认所有人员全部提交审核；勾选后只提交该组人员选中的人员进行提交，其他人员未勾选默认全部提交。
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

驻宁机构信息：如企业在宁存在分支机构需填写在宁分支机构信息。点击添加按钮进行在宁分支机构添加，点击修改对已添加在宁分支机构进行修改，点击删除对已添加在宁分支机构进行删除。如无在宁分支机构可忽略此项
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管理部门变更
如需变更管理部门点击管理部门变更按钮进行变更。如企业由审核中的信用档案则无法进行管理部门变更操作
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
页面显示现有信用档案管理部门，企业可自行选着所需变更部门，点击提交后由原管理部门与变更后管理部门审核通过后完成管理部门变更
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电子信用档案及审核记录查看
打印电子信用档案
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查看审核记录（审核日志）
[image: image39.png]AT ESMERHN EEFE

L

5P GRFML)

IR IR SRAARERREE  REarER TEFARE FAEMCERRNE\SSASERCSEH TR (SRATEN IERURERES )
FREANE  EESIEEER

| fFEEREE
DAEGR [ ] BBERE EBEERRS ] [ e

1 | BAY BEFFER ATHRABEES 2022

#1% | umEm 1 mE 1 &"





---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
查看当年办理信用档案提交的数据
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查看当年办理信用档案的审核记录（审核日志）
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查看当年办理信用档案的电子信用档案，并可进行电子信用档案下载，扫描二维码可查看电子信用档案二维码信息
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监理单项信用档案核销
点击单项信用档案-核销可对已审核通过的监理单项信用档案进行核销操作
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企业可根据实际招标结果进行相关信息填写
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法人A证不在本单位
如：张三在甲单位任职，且张三的A证在甲单位，同时张三又担任乙单位的法人，乙单位办理南京市信用档案，在乙单位的企业管理人员中法人信息里的任职文件上传张三在乙单位的A证和情况说明；
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管理员
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，qq号（3518658092、2711084422），将账号密码及问题描述清楚私发给管理员。
