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农民工业余学校管理台帐
说    明
1．设区市城区的工程项目建筑面积8000 m2以上或工程造价1000万元以上的建筑工地；县（市）城区的工程项目建筑面积5000 m2以上或工程造价500万元以上的建筑工地都应建立农民工业余学校。
2、要结合工程进度和工人工作、生活实际情况合理、有效地安排课程，每周应保证1～2课时，每个工人每月保证接受1～2次培训学习。
3．新工人到工地的第二天必须参加农民工业余学校的学习，特别是要学习安全防护知识。
4．农民工业余学校的教育培训内容重点是：
   1）安全知识       2）劳动保护
   3）就业须知        4）法律法规
   5）权益保障        6）文明礼仪
   7）社会公德        8）职业道德
   9）卫生防疫       10）操作技能
5．教室悬挂“XX建筑工地农民工业余学校”标识，四周墙上要张贴教学管理制度、学院守则、教学计划和内容，布置“学习园地”以及安全技术、职业道德、文明礼仪、卫生常识等有关学习内容的宣传挂板，营造良好的学习氛围。
6．要建立详细的教学档案，包括教学管理机构设置、制度、计划、师资、课程表、教材、试卷、管理人员和教师签名表等。
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农民工业余学校基本情况

	企业名称
	

	农民工业余
学校名称
	

	工 程 基 本 情 况
	工程名称
	

	
	合同造价
	
	建筑面积
	

	
	结构/层次
	
	工程地址
	

	
	开工日期
	
	竣工日期
	

	
	项目经理
	
	手机
	

	
	现场负责人
	
	手机
	

	
	分包单位
	

	
	
	

	
	
	

	学 校 基 本 情 况
	总校校长
	
	手机
	

	
	校长
	
	手机
	

	
	副校长
	
	手机
	

	
	教务负责人
	
	手机
	

	
	民工学校
教室面积
	
	建立日期
	

	
	民工人数
	



农民工业余学校章程

    一、教学目的：
通过对民工上岗培训、法制教育、安全教育、生产技能的培训，行业管理规定的通报，社会公德职业道德的教育，时事政治、形势任务教育，班级活动讲评等几方面的教育，全面逐步地提高民工的基本素质，改变建筑工地脏、乱、差的面貌，使广大的民工兄弟能以崭新的形象迎接市场的挑战，确保建设工地安全生产、文明施工，为构建和城建作出应有的贡献。
二、教学对象
公司所属各在建项目部的民工。
三、教学内容：
必修课主要是：民工维权、文明礼仪、道德法制、工程质量、安全生产和文明施工上岗培训、技术交底等内容；自选课主要是因工地而宜，即随着形势发展新变化，工程进展新要求，民工队伍新问题及企业自身需要等设置相应课程，进行班组和教学活动讲评。
四、教学计划：
1、总校编制年度教学计划，各民工学校其结合自身要求和各自特点详化、细化并形成教学安排。
2、民工学校每周原则上2个课时，安排教师面授每月不少于二次，每课时不少于1小时，平均每月不少于8课时。
3、各民工学校应根据教学计划进行教学活动，并根据要求建立和完善好学习台帐，以便总校和行业管理部门查验。



          农民工学校管理制度

一、公司成立农民工学校活动领导小组，设组长、副组长，负责民工学校的日常组织和管理活动。
二、公司成立民工学校总校。各项目部成立民工学校分校，明确教务工作负责人，贯彻落实教学大纲，严格执行教学计划，配合做好各课的教学工作。
三、实行每周教学，开课时间不得少于2小时。
四、授课人员应认真备课，钻研教材，力求通俗易懂，做好各课教学考试的命题、出题和阅卷工作，认真听取授课情况反馈并改进。
五、各班组必须按时到校上课，不得无故缺席，班级到课率不得低于85%；各学校教务负责人负责对到课情况进行考勤和统计，作为班组考核和优秀学员评比的重要依据之一。
六、教室内应配备必需的教学设施，尽量做到功能多样。
七、落实专人监督管理好民工学校校舍、桌椅等公共财产，执行损坏赔偿制度。
八、组织开辟学习园地，通过黑板报、宣传栏等形式，交流学习心得，表扬好人好事。







       农民工业余学校学员守则

一、积极参加农民工业余学校学习活动，自学遵守各项管理制度。
二、专心听课，努力学习，不懂就问，刻苦钻研。
三、关心集体，爱护公物，遵纪守法，维护公德。
四、佩卡上岗，文明施工，敬岗爱业，敢争第一。
五、尊敬老师，团结友爱，和睦相处，助人为乐，礼貌待人。
六、不聚众赌博，不偷摸拐骗，不打架斗殴，保持身心健康。
七、不在上课时吸烟和大声喧哗，不随地吐痰和大小便，不乱扔果皮纸屑，保持良好的卫生习惯。
八、注重仪表，衣着整洁，自觉维护企业形象。
九、搞好卫生，轮流值日，保持环境整洁。









  农民工业余学校分校负责人任命书及组织机构图

              分校负责人任命书

根据南京市农民工业余学校工作管理要求，我公司决定成立*******工程项目部农民工业余学校分校，任命以下人员担任该农民工业余学校分校相关负责人。
我公司总校将督促、指导该农民工业余学校分校相关负责人，切实履行分校教学组织与管理工作职责，认真执行、检查分校教学计划的落实：
分校校长（项目经理）：               联系电话：
分校副校长：                        联系电话：
分校教务：                          联系电话：

                            ******建筑工程有限公司
                              201   年   月   日
         
                分校组织机构图

`




农民工业余学校师资力量配备表
企业名称：               农民工业余学校名称：
	序号
	教师姓名
	性别
	年龄
	职务
	教授课程
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




农民工业余学校学员名单
企业名称：                农民工业余学校名称：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	籍贯
	班组
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



农民工业余学校月课时安排计划表
农民工业余学校名称：                                    年       月份
	序号
	教学内容
	教学时间
	教学课时
	授课教师
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




艾滋病防治十条常识
温馨提示：
1、此内容为建筑工地农民工业余学校必培内容，请列入农民工业余学校的教学计划，并做好培训记录；
2、农民工业余学校创建单位应当打印此内容办理作为农民工业余学校创建备案资料的一部分；
3、农民工业余学校创建单位需要有关艾滋病防治视频资料的，可联系南京市建筑市场监督站获取，联系电话：025-84632208。

艾滋病防治十条常识

艾滋病防治，人人有责。为预防、控制艾滋病的发生与流行，保障人体健康和公共卫生，以下是我们应当了解的滋病防治十条常识。























建筑工地农民工业余学校达标自评表
公司名称：                          学校名称：
	序号
	验收（考核）项目
	存在问题
	是否存在问题
	若存在问题承诺整改时间
	备注

	1
	组织机构
	1、未按要求设置组织机构的；
2、未明确学校校长和教务负责人的；
	
	
	

	2
	活动场所
	1、未设置活动场所或活动场所小于60 m2的；
2、未悬挂“农民工业余学校”标牌或标牌规格不符的；
3、未按要求将学员守则、管理制度、组织机构、学校章程等上墙或未建立学习园地的；
4、活动场所内卫生条件差的分。
	
	
	

	3
	教学硬件的配备
	1、未按要求配备电视机、DVD等电化教学设备的；
2、未配备黑板等必需教学器具的；
3、未配备学习学习用桌椅或配备不足、破损严重的。
	
	
	

	4
	教学软件的配备
	1、未按组织机构配备相应师资力量或配备不足；
2、未制订教学计划或教学计划不符合要求的分；
3、未按要求配备相关教材的分；
4、教学计划未包含艾滋病防治内容的，扣3分；
	
	
	

	5
	活动开展情况
	1、未按教学计划开展相应活动或开展教学活动未达到规定课时的；
2、班组到课率不足50%的；
3、未建立教学台账或台账资料收集整理不到位、未将学员培训情况记入的。
	
	
	

	6
	现场管理
	1、现场劳务管理不规范，未建立劳务用工管理的；
2、现场建筑工人持证上岗率未达到60％以上的。
	
	
	

	7
	软、硬件教学设施的配备
	1、教室内设置书报栏，配备文娱活动器具的；
2、通过黑板报、宣传栏等进行辅助教学，交流学习心得的；
3、配备投影仪等多媒体教学设备的；
	
	
	

	8
	联动教学（出彩项）
	1、积极邀请业主、监理参与农民工学校活动的；
2、积极邀请社区、辖区片警、职业院校老师、行业主管部门参与民工学校活动的。
	
	
	

	9
	通报表扬
出彩项）
	1、因民工学习活动开展出色被媒体或行业主管部门通报表扬的。
	
	
	

	10
	自我评价
	


自评时间：
填表说明：1、农民工业余学校达标考核应检查全部内容。自我评价分为合格，良好，优秀。

农民工业余学校开展活动记录
主办单位：                                  学校名称：
	活动内容
	

	活动时间
	      年  月   日
	活动地点
	

	授课教师（签名）
	
	参加人员
	

	活动记录：
























                                     




教务负责人（签名）：



农民工业余学校学员课堂签到表
企业名称：                     授课内容：
授课教师（签名）：              授课时间：201  年   月   日
	序号
	学 员 姓 名
	性别
	年龄
	班组
	签字或手印

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


学校名称：
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