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第 1章账号管理
1.1 系统登录

打开浏览器，在地址栏输入网址：

http://180.101.236.27:9071/szjsframeqy，回车后显示页面如下图

已在本平台注册过的用户，输入注册时的统一社会信用代码和密码直接登录；

1.2 账户注册

新用户请点击“注册”按钮进行新用户注册，新用户注册如下图，填写相应

的注册信息，填写完成后，点击“注册”，即可完成账号注册。

http://180.101.236.27:9071/szjsframeqy
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1.3 修改密码

点击界面右上方按钮，弹出修改密码选项。

点击修改密码选项弹出修改密码窗口，按照内容填写即可完成修改。

1.4 忘记密码

若发生密码遗忘情况，可点击登录页面的“忘记密码”按钮，通过注册时使

用的手机号码进行密码重置。
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第 2章工程基本信息上报

2.1 工程录入

已在委平台采集合同信息的房建、市政、轨道、装饰、绿化园林（部分区）

工程，项目信息与责任主体信息已自动生成，确认信息完整后可进行后续操作。

平台内无项目信息的，需新增录入项目信息、合同信息。

注意：（1）建设单位新增项目信息的，建设单位名称及统一社会信用代码自

动带入；（2）施工单位新增项目信息的，该项目建设单位须提前完成委平台账

户注册，否则施工单位无法选择建设单位。

具体步骤如下：

2.1.1 新增项目信息
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点击基础信息模块 卡片，进入项目信息维护界面。

点击 按钮，参考立项备案证，录入项目相关信息以及附

件后，点击 按钮提交项目信息。

输入项目地址后，点定位进入 GIS 信息，通过查询自动获取经纬度。

2.1.2 新增合同信息

点击合同信息（施工/监理/勘察/设计），进入合同信息维护界面。
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以施工合同为例（其他合同参照进行）。

点击 按钮，通过项目名称或者项目统一代码搜索相关项目

并选择。

选择项目信息后，如下图展示详细项目信息，确认无误后，点击下一步填写

合同信息。参考双方签订合同填写。工程名称一定要与合同上的一致！！！

合同信息分为招标情况、基础信息、建设规模、关联合同信息、施工单位责

任主体。
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在基础信息中的资质信息进行维护，方可在此处选择到相应资

质。

主发包方单位名称点击 ，通过企业名称或者统一社会信用代码搜

索相关单位并选择。注意：请务必按照合同签订方选择实际建设单位！！

点击“选择关联合同”，选择单位类型或填写合同编号搜索相关合同信息，

勾选合同后点击确认关联即关联成功。

点击“新增责任主体”，仅可选择单位，根据企业名称、统一社会信用代码

搜索单位，勾选后带入相关信息。选择单位类型、选择是否联合单位，填写单位

地址后，点击确认即新增成功。

点击下一步，进入填写项目部信息。

施工单位关联合同信息时，可以先联系勘察、设计、监理单位咨询是否已经

完成该工程的勘察、设计、监理合同信息录入。如对方已完成，施工单位则通过

合同类型或对方合同登记编码搜索并关联合同；如对方未完成，则施工单位可先

提交合同信息，提醒勘察、设计、监理在录入合同信息时，关联施工总包合同。
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点击新增人员，仅可选择人员，填写岗位、在岗状态、在岗开始时间、在岗

结束时间。保存并关闭后即添加成功。

点击新增单体信息，如下图所示显示填写相关信息后确认即保存成功。
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点击下一步上传施工合同备案（非必填）、施工中标通知书（非必填），确认

无误后点击提交即提交成功。

“修改”仅可对待提交的合同信息进行修改。“变更”仅可对已提交的合同

信息进行变更。

2.2 同步项目

录完项目、合同等信息后，进入防疫直报模块，选择工程基本信息维护卡片，

若列表无数据，点击“同步项目”按钮，同步工程信息和参建单位。

（1）如未同步到工程信息，首先确认是否已在基础信息模块维护合同信息
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（2）已维护合同信息，但未同步到工程信息（系统每 10 分钟会自动同步一次，

录入合同后 10 分钟后再点击同步项目进行手动同步）

（3）以上情况都无法同步到工程信息，请联系系统后台支持协助（本手册最

后一章）

（4）参建单位信息显示不全的，建设单位督促各参建单位在平台基础信息模

块维护合同信息，并与施工总包合同进行关联。

2.3 信息维护

工程信息同步后，信息不全的工程，点击“信息维护”进行手动信息填报，

主要是维护联系人、联系电话（建设单位可修改，其他参建单位仅能查看）。

对于监管级别和监管部门为空的信息，请联系主管部门登录系统进行认领。
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第 3章 人员信息填报
工程相关参建单位维护人员信息：

（1）建设单位可维护工程下所有参加单位的人员信息

（2）勘察、设计、监理、施工等单位只能维护本单位的人员信息

3.1 节日留宁人员、 节后计划返宁人员登记

点击右侧节日留宁人员、 节后计划返宁人员登记按钮

点击新增记录按钮，填报留宁人员信息，并点击保存
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若人员较多，可点击下载数据导入模板下载导入格式表格

在导入表格录入信息后，点击导入数据选中表格进行导入，导入完成后，请

企业人员对人员信息进行复核完善（因人员从全国各地返宁，涉及区划太多，所

以从何处来宁字段不会自动导入系统，需导入后手动维护）。
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3.2 实际返宁人员登记

点击右侧实际返宁人员登记按钮，维护实际返宁人员信息
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1.可点击新增记录或导入数据（下载数据导入模板进行填写，后导入表格），

添加人员；

2.也可以点击选择相关人员按钮，在节日留宁人员、 节后计划返宁人员中

选择具体人员，点击确定关联，系统会带入相应人员信息，继续维护实际返宁时

间。

注意：实际返宁人员必须填写实际返宁时间。

为方便企业动态采集人员信息，特别是个人实际返宁信息，委平台同步开发了“防

疫直报”微信小程序。已在本栏目登记的从业人员，可自主登陆微信小程序，填

报实际返宁的相关信息，企业管理人员即可在 PC 端进行信息查询、统计，无需

二次统计。微信小程序申报操作步骤见本手册第 7章 防疫直报小程序。
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第 4章 复工报备（建设单位操作）

点击右侧复工报备按钮，填报复工信息，上传报备材料，点击提交报备即可
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若报备后发生变更，可再次点击报备按钮，点击撤销报备按钮，修改后可点

击保存修改暂存，或者直接点击提交报备即可

第 5章 疫情线索上报
工程相关参建单位维护疫情线索信息：

（1）建设单位可登记所有参建单位的体征异常人员

（2）勘察、设计、监理、施工等单位只能登记本单位的体征异常人员
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5.1 线索上报

点击疫情线索上报，点击选择工程按钮，选取需要上报疫情线索的工程。



南京市建设工程综合服务平台防疫直报系统

19

然后点击右侧选择人员按钮，选择体征异常人员。

填写检测时间、检测体温、接触人员和采取措施等信息后点击保存并关闭。

注意：选择体征异常人员前，必须先选择工程；选择接触人员前，必须先选择体

征异常人员。
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第 6章 资料下载

点击右侧查看按钮，查看详细信息，点击资料附件即可下载附件
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第 7章 防疫直报小程序
7.1 小程序登录

个人通过微信扫码 或搜索“南京市建设工程综合服务平台”小程

序，即可找到小程序。小程序首页如图（1）

图（1）

7.2 个人返宁信息直报

点击防疫直报按钮，进入防疫直报小程序内，若当前登录账号已关联工程，

提示内容如图（2）。点击底部防疫信息登记按钮，进入如图（3）界面填报相关

信息，填写完成并确认无误后，勾选承诺，即可点击信息上报按钮完成信息登记。

图（2） 图（3）
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若当前登录账号未关联工程则显示如图（4），登录人员可联系工程所在企业

或项目部。

图（4）

第 8章 系统后台支持
实施人员：王越峰、李明奇、陆晓琳、赵康南

联系方式：025-83753544

QQ群：1164271082（1群建委综合平台企业业务咨询群）

957450251（2群建委综合平台企业业务咨询群）
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